Microsoft Word

Ajuntament m i [
de Matar6 Formacié =]

https://support.microsoft.com/es-es/office/aprendizaje-de-word-para-windows-7bcd85e6-

2c3d-4c3c-a2a5-5ed8847eae73

Concepte / Web de I'article

Accepta canvis

Alinea paragrafs

Aplica estils

Capcalera i peu (Codis de camp)

Capcalerai peu (Edita)

Capcalerai peu (Imatges)

Capcalerai peu (Insereix)

Capcalera i peu (Paritat)

Capcalerai peu (Primera pagina)

Capcalerai peu (Suprimeix)
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A Generalitat
WY de Catalunya

Cami o drecera

Revisid / Canvis / Accepta

Esquerra  Ctrl+Q
Centrat Ctrl+T
Dreta Ctrl+D
Justifica Ctrl +)

Inici / Estils

Eines de capgalera i peu de pagina / Insereix / Parts
rapides / Camp...

Insercid / Text / Parts rapides / Camp...

Doble clic a la capgalera
Clic dret a la capcalera / Edita la capgalera

Insercié / Capgalera i peu / Capgalera / Edita la
capgalera

Eines de capgalera i peu de pagina / Insereix /
Imatges

Insercid / Capcalera i peu / Capgalera

Eines de capgalera i peu de pagina / Opcions /
Pagines parelles i senars diferents

Eines de capgalera i peu de pagina / Opcions /
Primera pagina diferent

Insercid / Capcalera i peu / Capgalera / Suprimeix la
capcalera
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“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Pablic d'Ocupacié de Catalunya -SOC- amb fons rebuts del Ministeri d’'Educacié i Formacié Professional”
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https://support.microsoft.com/es-es/office/aprendizaje-de-word-para-windows-7bcd85e6-2c3d-4c3c-a2a5-5ed8847eae73
https://support.microsoft.com/es-es/office/aprendizaje-de-word-para-windows-7bcd85e6-2c3d-4c3c-a2a5-5ed8847eae73
https://support.microsoft.com/es-es/office/aceptar-las-marcas-de-revisi%C3%B3n-4838d24c-d5d1-4c6c-8e39-78b44bd2b4cc
https://support.microsoft.com/es-es/office/alinear-o-justificar-texto-b9096ed4-7323-4ff3-921a-1ba7ba31faf1
https://support.microsoft.com/es-es/office/aplicar-estilos-f8b96097-4d25-4fac-8200-6139c8093109
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-el-nombre-de-archivo-la-fecha-el-autor-u-otras-propiedades-del-documento-a-un-encabezado-o-pie-de-p%C3%A1gina-dc62245f-b6af-45b2-a521-17753fc3539e
https://support.microsoft.com/es-es/office/editar-los-encabezados-y-pies-de-p%C3%A1gina-existentes-490423a3-3e5b-4080-aff0-c429ab5d6708
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-im%C3%A1genes-a-un-encabezado-o-pie-de-p%C3%A1gina-6116c691-9d34-4535-b4c4-1d20784e7e1d
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-un-encabezado-o-pie-de-p%C3%A1gina-b87ee4df-abc1-41f8-995b-b39f6d99c7ed
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-encabezados-y-pies-de-p%C3%A1gina-diferentes-para-las-p%C3%A1ginas-pares-e-impares-c1b99d1a-38b1-40ff-8338-4897b89be2ef
https://support.microsoft.com/es-es/office/eliminar-el-encabezado-o-el-pie-de-p%c3%a1gina-de-la-primera-p%c3%a1gina-a9b6c963-a3e1-4de1-9142-ca1be1dba7ff?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/quitar-todos-los-encabezados-y-pies-de-p%C3%A1gina-953e158d-425d-47b0-bf56-b02cb34772aa
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Concepte / Web de I'article

Cerca

Cerca i substitueix

Cites i bibliografia

Codis de camp

Columnes
Comentaris

Comparteix

Control de canvis

Control de linies vidues i orfenes

Copia el format

Correspondéncia (Contactes)

Correspondéncia (Correu)

Correspondéncia (Imprimeix etiquetes)

Correspondéncia (Origens de dades)
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WY de Catalunya

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Pablic d'Ocupacié de Catalunya -SOC- amb fons rebuts del Ministeri d’'Educacié i Formacié Professional”

@ @@ Elaborat per: Ramon Lopez
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Cami o drecera
Inici / Edicid / Cerca

Ctrl+B

Inici / Edicid / Substitueix

Ctrl+ L

Referéencies / Cites i bibliografia

Insercid / Text / Parts rapides / Camp
Disposicié / Format de pagina / Columnes
Revisié / Comentaris

Fitxer / Comparteix

Revisio / Seguiment / Control de canvis

Ctrl+ Maj + E

Inici / Paragraf / Configuracid del paragraf / Salts
de linia i pagina / Control de linies vidues i orfenes

Copiael format  Ctrl+ Maj+C
Enganxa el format Ctrl+ Maj+V

Correspondeéncia / Inici de la combinacié de
correspondéncia / Selecciona els destinataris / Tria-
ho dels contactes de I'Outlook...

Correspondencia / Inici de la combinacié de
correspondeéncia / Inicia la combinacio de
correspondéncia / Missatges de correu electronic

Correspondencia / Inici de la combinacié de
correspondeéncia / Inicia la combinacié de
correspondeéncia / Etiquetes

Correspondencia / Inici de la combinacio de
correspondeéncia / Selecciona els destinataris /
Utilitza una llista existent...

¥ MINISTERIO
T DE EDUCACION
) FORMACION PROFESIONAL


https://support.microsoft.com/es-es/office/buscar-texto-en-un-documento-672d56af-7ad9-4b98-872c-ceed9c81c21c
https://support.microsoft.com/es-es/office/buscar-y-reemplazar-texto-c6728c16-469e-43cd-afe4-7708c6c779b7
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-bibliograf%C3%ADa-citas-y-referencias-17686589-4824-4940-9c69-342c289fa2a5
https://support.microsoft.com/es-es/office/lista-de-c%C3%B3digos-de-campo-en-word-1ad6d91a-55a7-4a8d-b535-cf7888659a51
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-columnas-de-boletines-3a00e688-253d-456e-9481-661fdd5b724b
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-o-eliminar-comentarios-8d3f868a-867e-4df2-8c68-bf96671641e2
https://support.microsoft.com/es-es/office/compartir-un-documento-d39f3cd8-0aa0-412f-9a35-1abba926d354
https://support.microsoft.com/es-es/office/realizar-un-seguimiento-de-los-cambios-en-word-197ba630-0f5f-4a8e-9a77-3712475e806a
https://support.microsoft.com/es-es/office/controlar-la-paginaci%C3%B3n-e9b3b005-cf62-41d0-afa2-24cfb223ab42
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-y-editar-texto-ed1e3147-a846-41ca-8087-49e324cb50bd
https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-los-contactos-de-outlook-como-un-origen-de-datos-para-combinar-correspondencia-4cfcf038-1bc4-4a73-b5e3-a3303302db13
https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-la-combinaci%C3%B3n-de-correspondencia-para-enviar-mensajes-de-correo-electr%C3%B3nico-masivo-0f123521-20ce-4aa8-8b62-ac211dedefa4
https://support.microsoft.com/es-es/office/imprimir-etiquetas-para-la-lista-de-distribuci%C3%B3n-de-correo-276a2cd1-74d2-43d0-ab5a-b90460358ad5
https://support.microsoft.com/es-es/office/or%C3%ADgenes-de-datos-que-puede-usar-para-una-combinaci%C3%B3n-de-correspondencia-9de322a6-f0f9-448d-a113-5fab317d9ef4

Servei d'Ocupacio
de Catalunya
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Concepte / Web de I'article

Correspondéncia (Normes)

Crea un document

Desa

Dreceres

Enllacos

Entrades d’index

Equacions

Espaiat doble

Estils

Estils rapids

Filigrana (Imatge)

Filigrana (Insereix)

Filigrana (Suprimeix)

Filigrana (Una sola pagina)
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Ajuntament m i [
de Matar6 Formacié =]

\d

Cami o drecera

Correspondencia / Escriptura i insercié de camps /
Normes

Fitxer / Crea

Ctrl+ U

Fitxer / Desa

Ctrl+ G

Insercié / Enllagos / Enllag

Alt + Ctrl + K
Referéncies / index / Marca I’entrada

Insereix / Simbols / Equacio / Insereix una equacio
nova

Alt + Maj + 0

Disseny / Format del document / Espaiat de
paragraf / Doble

Inici / Estils
Disseny / Format del document

Disseny / Fons de la pagina / Filigrana / Filigrana
personalitzada / Filigrana d’imatge / Selecciona la
imatge

Disseny / Fons de la pagina / Filigrana

Disseny / Fons de la pagina / Filigrana / Suprimeix
la filigrana

Disseny / Fons de la pagina / Filigrana / Clic dret a
sobre de la filigrana triada / Insereix-ho a la posicié
actual del document
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https://support.microsoft.com/es-es/office/establecer-las-reglas-para-una-combinaci%C3%B3n-de-correspondencia-d546ee7e-ab7a-4d6d-b488-41f9e4bd1409
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-un-documento-en-word-aafc163a-3a06-45a9-b451-cb7250dcbaa1
https://support.microsoft.com/es-es/office/guardar-un-documento-b7f55d8c-d714-4892-8fde-853a82419027
https://support.microsoft.com/es-es/office/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-word-95ef89dd-7142-4b50-afb2-f762f663ceb2
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-hiperv%c3%adnculos-2eb1d51f-a897-4d73-ba76-c550f005e5ef?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/creaci%C3%B3n-y-actualizaci%C3%B3n-de-%C3%ADndices-cc502c71-a605-41fd-9a02-cda9d14bf073
https://support.microsoft.com/es-es/office/escribir-una-ecuaci%C3%B3n-o-una-f%C3%B3rmula-1d01cabc-ceb1-458d-bc70-7f9737722702
https://support.microsoft.com/es-es/office/aplicar-espacio-doble-a-un-documento-9c026fce-5231-4508-b236-5cd3a4953469
https://support.microsoft.com/es-es/office/personalizar-o-crear-nuevos-estilos-d38d6e47-f6fc-48eb-a607-1eb120dec563
https://support.microsoft.com/es-es/office/elegir-un-conjunto-de-estilos-r%c3%a1pidos-para-un-documento-a1f3cd51-9cd8-400d-9082-d96b1ee6eb9c?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-marca-de-agua-de-imagen-b48f5c1e-8b71-4aa3-b753-bc661760cd3a
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-marca-de-agua-f90f26a5-2101-4a75-bbfe-f27ef05002de
https://support.microsoft.com/es-es/office/quitar-una-marca-de-agua-636cc588-489d-46c4-a03f-07f3f4820029
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-marca-de-agua-en-una-sola-p%C3%A1gina-7b84b344-e92b-486e-9c92-466a21a39de8
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Concepte / Web de I'article Cami o drecera

Font predeterminada Inici / Tipus de lletra / Triar la font desitjada /
Prémer el botd Configuracid per defecte

Ctrl + M Triar la font desitjada i prémer el botd
Configuracio per defecte

Formes (Emplenament) Eines de dibuix / Estils de forma / Emplenament de
forma
Guié de no separacio Ctrl + Maj + guio (-)

Insercid / Simbols / Més simbols / Caracters
especials / Guid de no separacio

Guid llarg Alt + Ctrl + (-) teclat numeric
Guions Disposicié / Format de pagina / Particié de mots
Icones Insercio / Icones
Imatges (Disposicio) Clic dret a sobre la imatge / Ajusta el text
Imatges (Gira) Eines d’imatge / Format / Disposa / Gira
Imatges (Insereix) Insercié / Il-lustracions / Imatges
Imprimeix etiquetes Correspondeéncia / Creacid / Etiquetes
Imprimeix un document Fitxer / Imprimeix

~

3 Ctrl+ P

<

& Imprimeix un sobre Correspondencia / Creacio / Sobres

g index de continguts (Actualitza) Referéncies / index de continguts / Actualitza la

g taula

B

§ index de continguts (Insereix) Referéncies / index de continguts / index de

‘ogj continguts

2

g Interlinia Inici / Paragraf / Espaiat entre linies i paragrafs

o

g Interlinia predeterminada Inici / Paragraf / Espaiat entre linies i paragrafs /

Opcions d’interlineat...

" “ﬁ Generalitat %ﬁ; ANEELD
Wl de Catalunya :
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https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-la-fuente-predeterminada-en-word-2f50603b-9886-47e4-a483-48ac5ab80163
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-un-relleno-o-un-efecto-a-una-forma-o-un-cuadro-de-texto-28d8dc7f-5bc2-4f83-bb07-615f84ca77d1
https://support.microsoft.com/es-es/office/conservar-el-texto-unido-af94e5b8-3a5a-4cb0-9c53-dea56b43d96d
https://support.microsoft.com/es-es/office/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-word-95ef89dd-7142-4b50-afb2-f762f663ceb2
https://support.microsoft.com/es-es/office/controlar-los-guiones-7d4d2a38-b0e2-4f04-873a-0a8d48ac3923
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-iconos-4c8c86aa-a844-4edb-aee0-02b7387fc99d
https://support.microsoft.com/es-es/office/ajustar-el-texto-alrededor-de-una-imagen-en-word-bdbbe1fe-c089-4b5c-b85c-43997da64a12
https://support.microsoft.com/es-es/office/girar-una-imagen-o-una-forma-1a47bea9-473d-4ef7-aa2a-3697991558d4
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-im%C3%A1genes-3c51edf4-22e1-460a-b372-9329a8724344
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-e-imprimir-etiquetas-82086c07-2afa-4982-9d7d-9c9141d5035b
https://support.microsoft.com/es-es/office/imprimir-un-documento-cebc3705-c949-42f6-8ed9-534943e1ab5c?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/imprimir-un-sobre-b426d3dd-ab7e-40af-91b5-85158b08ad37
https://support.microsoft.com/es-es/office/actualizar-una-tabla-de-contenido-6c727329-d8fd-44fe-83b7-fa7fe3d8ac7a
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-tabla-de-contenido-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-el-interlineado-en-word-1970e24a-441c-473d-918f-c6805237fbf4
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-el-espaciado-interlineal-predeterminado-47dde504-f12c-4b47-bf1e-b676682ca901?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
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Servei d'Ocupacio
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Concepte / Web de I'article
Llegenda

Llistes

Marges
Mida de la font

Modifica un estil

Modifica un estil de forma manual

Negreta

Nota al peu / final

Numeracidé de pagines

Numeracio de pagines (Format)

Numeracid de pagines (Insereix)

Numeracidé de pagines (Pagina 3)

Numeracid de pagines (Portada doble

cara[

Numeracio de pagines (Portada)

Numeracid de pagines (Primera

pagina)

Numeracidé de pagines (Recompte)
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“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Pablic d'Ocupacié de Catalunya -SOC- amb fons rebuts del Ministeri d’'Educacié i Formacié Professional”
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de Matar6  Formacié =]
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Cami o drecera

Referéncies / Llegendes / Insereix una llegenda

Inici / Paragraf / Pics
Inici / Paragraf / Numeracio

Disposicié / Format de pagina / Marges

Inici / Tipus de lletra / Cos de lletra

Ctrl + Maj+ M

Inici / Estils / Clic dret a sobre de I'estil seleccionat
/ Actualitza [nom de I'estil] per fer coincidir amb la
seleccid

Inici / Estils / Clic dret a sobre de I'estil seleccionat
/ Modifica...

Ctrl+ N

Referéencies / Notes al peu / Insereix nota al peu

Referéncies / Notes al peu / Insereix nota al final
Insercié / Capgalera i peu / NUmero de pagina

Insercié / Capgalera i peu / NUmero de pagina /
Format de numeros de pagina...

Insercié / Capgalera i peu / Numero de pagina /
Posicid actual

Eines de capgalera i peu de pagina / Opcions /
Primera pagina diferent

Insercié / Capgalera i peu / NUmero de pagina /
[selecciona la posicié] / Pagina X de Y

¥ MINISTERIO
T DE EDUCACION
) FORMACION PROFESIONAL


https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-leyenda-a-una-imagen-bb74994c-7f8b-457c-be85-92233177a356
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-lista-con-vi%C3%B1etas-o-numerada-9ff81241-58a8-4d88-8d8c-acab3006a23e
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-los-m%C3%A1rgenes-da21a474-99d8-4e54-b12d-a8a14ea7ce02
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-el-tama%C3%B1o-de-fuente-931e064e-f99f-4ba4-a1bf-8047a35552be
https://support.microsoft.com/es-es/office/personalizar-o-crear-nuevos-estilos-d38d6e47-f6fc-48eb-a607-1eb120dec563#update
https://support.microsoft.com/es-es/office/personalizar-o-crear-nuevos-estilos-d38d6e47-f6fc-48eb-a607-1eb120dec563#manual
https://support.microsoft.com/es-es/office/poner-texto-en-negrita-7d24f3e1-74c1-47f2-88b0-2601779f7cb2
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-notas-al-pie-y-notas-al-final-61f3fb1a-4717-414c-9a8f-015a5f3ff4cb
https://support.microsoft.com/es-es/office/numeraci%c3%b3n-de-p%c3%a1ginas-en-word-5a12ea00-be26-4c88-8802-797bd53f71a9?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/formato-del-n%c3%bamero-de-p%c3%a1gina-88aacca7-e153-44a5-b58f-90a9b5d369d0?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-n%C3%BAmeros-de-p%C3%A1gina-a-un-encabezado-o-pie-de-p%C3%A1gina-en-word-46d6dfe5-f99b-40d8-8809-be4808a291f4
https://support.microsoft.com/es-es/office/iniciar-la-numeraci%c3%b3n-de-p%c3%a1ginas-en-la-p%c3%a1gina-3-impresi%c3%b3n-a-doble-cara-53cfe96e-9cce-4658-88e2-ff7e6f88acb7?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/portada-de-doble-cara-encabezado-sugerencias-para-la-numeraci%c3%b3n-de-p%c3%a1ginas-f23acee5-a623-4580-9950-f967e2592c09?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/portada-de-doble-cara-encabezado-sugerencias-para-la-numeraci%c3%b3n-de-p%c3%a1ginas-f23acee5-a623-4580-9950-f967e2592c09?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/portada-encabezado-sugerencias-para-la-numeraci%c3%b3n-de-p%c3%a1ginas-48fc573d-994b-4681-bb4a-29368023dd5b?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/iniciar-la-numeraci%C3%B3n-de-p%C3%A1gina-m%C3%A1s-adelante-en-el-documento-c73e3d55-d722-4bd0-886e-0b0bd0eb3f02
https://support.microsoft.com/es-es/office/iniciar-la-numeraci%C3%B3n-de-p%C3%A1gina-m%C3%A1s-adelante-en-el-documento-c73e3d55-d722-4bd0-886e-0b0bd0eb3f02
https://support.microsoft.com/es-es/office/incluir-el-n%C3%BAmero-total-de-p%C3%A1ginas-en-el-n%C3%BAmero-de-p%C3%A1gina-1f273c7c-661c-4444-97b5-c7ec07270f16
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https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-formatos-de-n%C3%BAmero-o-n%C3%BAmeros-de-p%C3%A1gina-distintos-a-secciones-diferentes-bb4da2bd-1597-4b0c-9e91-620615ed8c05
https://support.microsoft.com/es-es/office/quitar-n%C3%BAmeros-de-p%C3%A1gina-d79e5090-c8f7-4e24-ab97-c36cfeb8d85b
https://support.microsoft.com/es-es/office/opciones-de-dise%c3%b1o-a0f53857-b501-46c6-ba8b-68ba51e0e3cc?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-la-orientaci%C3%B3n-de-una-p%C3%A1gina-a-horizontal-o-vertical-9b5ac1af-9998-4a37-962b-a82b689572a9
https://support.microsoft.com/es-es/office/editar-un-archivo-pdf-b2d1d729-6b79-499a-bcdb-233379c2f63a
https://support.microsoft.com/es-es/office/convertir-a-pdf-o-guardar-como-pdf-7d88593b-d509-4225-a05a-076723a40beb?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-el-portapapeles-de-office-028903c7-66ea-4eb0-b0a1-bacdb952e3a1
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-copiar-o-quitar-un-cuadro-de-texto-en-word-57e099ac-0525-46ae-8109-8a1d844f5834
https://support.microsoft.com/es-es/office/girar-texto-en-word-66d0ea6d-a26d-40bf-8b3c-3ff8a9f60dc9
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-o-quitar-un-borde-en-un-cuadro-de-texto-una-forma-o-un-elemento-gr%C3%A1fico-smartart-ec2e4491-d3bf-4266-beac-f6298fdfde9f
https://support.microsoft.com/es-es/office/mostrar-recuento-de-palabras-3c9e6a11-a04d-43b4-977c-563a0e0d5da3
https://support.microsoft.com/es-es/office/mostrar-la-regla-dc8a4e0d-209f-43b8-b967-8e65da24d4c7
https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-la-regla-en-word-775014ca-7bb9-4b75-ba19-4478c4a836d1
https://support.microsoft.com/es-es/office/revisar-la-gram%C3%A1tica-la-ortograf%C3%ADa-y-m%C3%A1s-en-word-0f43bf32-ccde-40c5-b16a-c6a282c0d251
https://support.microsoft.com/es-es/office/aplicar-una-sangr%C3%ADa-en-la-primera-l%C3%ADnea-de-un-p%C3%A1rrafo-b3721167-e1c8-40c3-8a97-3f046fc72d6d
https://support.microsoft.com/es-es/office/ajustar-sangr%C3%ADa-y-espaciado-en-word-dd821599-b731-4c29-be3c-d854a705e086
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-un-salto-de-columna-fa34916a-d6ce-4c99-8646-0461a6030451
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https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-un-salto-de-p%C3%A1gina-7613ff46-96e5-4e46-9491-40d7d410a043
https://support.microsoft.com/es-es/office/subrayar-texto-o-espacios-f09d6d22-aaa7-423e-8f50-09af37f289be
https://support.microsoft.com/es-es/office/aplicar-formato-de-super%c3%adndice-o-sub%c3%adndice-al-texto-e989637a-12ec-4fe5-8b04-345342408abd?redirectSourcePath=%252fes-es%252foffice%252f5c413ee0-0171-40b1-aad5-52a80e05fd10&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/quitar-hiperv%c3%adnculos-b045f7e9-7321-40dc-9ae6-b6d4edb89799?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-tabla-a138f745-73ef-4879-b99a-2f3d38be612a
https://support.microsoft.com/es-es/office/cambiar-un-tema-y-establecerlo-como-predeterminado-en-word-o-excel-c846f997-968e-4daa-b2d4-42bd2afef904
https://support.microsoft.com/es-es/office/aplicar-temas-55922445-1629-4a9f-ae63-1e2c1f295fdf
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-un-borde-a-una-p%C3%A1gina-82c2078a-af86-4f5a-ae2a-517164ba5801
https://support.microsoft.com/es-es/office/quitar-un-borde-de-p%C3%A1gina-70e0af47-31c7-47ae-89f3-9ec587f1e49f
https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-wordart-1c2ddb98-a711-487e-b4e0-c30f1d002b26

